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УТВЕРЖДЕНО 

приказом от  __.__. 202_ г. № __ 

 

Положение 

о целях обработки персональных данных 
 

1.1. Положение о целях обработки персональных данных (далее – Положение) разработано в Обществе с ограниченной ответственностью 

«Сириус» (далее – Общество, Оператор) во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

Закон). 

1.2. В настоящем Положении для каждой цели обработки персональных данных, используемой Оператором, определены категории и 

перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, ответственные лица по 

целям обработки в медицинской организации, способы, сроки обработки и хранения персональных данных, а также порядок их уничтожения при 

достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований: 

 

№ Цель обработки 

персональных данных 

Категория субъектов 

персональных данных 

Перечень и категории обрабатываемых 

персональных данных 

Ответствен

ное лицо 

(должность, 

ФИО) 

Иные лица, 

имеющие 

доступ к 

персональн

ым данным 

в силу 

должностн

ых 

обязанносте

й 

Способы 

обработки 

1 Регулирование трудовых и 

иных непосредственно 

связанных с ними отношений, 
включая ведение кадрового, 

бухгалтерского, налогового, 

воинского и иных видов 

учета, вытекающих из данных 
отношений, осуществление 

пропускного режима 

Кандидаты на 

трудоустройство в 

Общество 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 

ФИО 

Иные лица,  

проводящие 

собеседован
ие и 

введение в 

должность в 

пределах 
должностны

х 

обязанносте

Смешанный1 

 

Пол 

Гражданство 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

                                                        
1 Здесь и далее под смешанным способом обработки персональных данных подразумевается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 

совершаемых как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление персональных данных (п. 2 ст. 3 Закона). 
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Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 

органа) 

й 

Разрешение на работу или патент – для временно 

пребывающего в Российскую Федерацию 

иностранного гражданина 

Разрешение на временное проживание – для 
временно проживающего в Российской Федерации 

иностранного гражданина 

Вид на жительство – для постоянно проживающего 
в Российской Федерации иностранного гражданина 

Миграционная карта – для беженцев  

Данные договора (полиса) добровольного 

медицинского страхования (ДМС) – для временно 
пребывающих в Российской Федерации 

иностранных граждан 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 

Сведения из трудовой книжки и вкладышей к ней 

Сведения о трудовой деятельности на бумажном 

носителе, заверенные надлежащим образом, или в 

форме электронного документа, подписанного 
квалифицированной электронной подписью 

Реквизиты документа, подтверждающего 

регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (СНИЛС), в том 
числе в форме электронного документа 

Сведения о воинском учете и реквизиты документов 

воинского учета 

Сведения об образовании (данные документов о 
профессиональном образовании, профессиональной 

переподготовке, повышении квалификации, 

стажировке) 

Сведения об ученых степенях и званиях 

Сведения о государственных наградах, почетных 

званиях, знаках отличия 

Данные о профессии, должности, квалификации 

Сведения о наличии/отсутствии судимости и (или) 

факта уголовного преследования либо о 
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прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям (при поступлении на 

работу, к выполнению которой в соответствии с 

Трудовым кодексом Российской Федерации или 
иным федеральным законом не допускаются лица, 

имевшие судимость, подвергающиеся или 

подвергавшиеся уголовному преследованию) 

Сведения о состоянии здоровья, влияющего на 
выполнение трудовой функции, сведения об 

инвалидности 

Данные, сообщаемые кандидатами на 
трудоустройство в резюме, сопроводительных и 

рекомендательных письмах 

Работники Общества Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 

ФИО 

Директор, 

главный 

врач в 

пределах 

своих 

должностн

ых 

обязанносте

й 

Пол  

Гражданство 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 

органа) 

Разрешение на работу или патент – для временно 
пребывающего в Российскую Федерацию 

иностранного гражданина 

Разрешение на временное проживание – для 
временно проживающего в Российской Федерации 

иностранного гражданина 

Вид на жительство – для постоянно проживающего 

в Российской Федерации иностранного гражданина 

Миграционная карта – для беженцев 

Данные договора (полиса) добровольного 

медицинского страхования (ДМС) 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 
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месту пребывания), дата регистрации 

Адрес фактического проживания 

Сведения из трудовой книжки и вкладышей к ней 

Сведения о трудовой деятельности на бумажном 

носителе, заверенные надлежащим образом, или в 
форме электронного документа, подписанного 

квалифицированной электронной подписью 

Реквизиты документа, подтверждающего 
регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (СНИЛС), в том 

числе в форме электронного документа 

Данные свидетельства о постановке на учет в 
налоговом органе (ИНН) 

Данные полиса обязательного медицинского 

страхования (ОМС) 

Сведения о воинском учете и реквизиты документов 
воинского учета 

Сведения из личной медицинской книжки  

Сведения об образовании (данные документов о 

профессиональном образовании, профессиональной 
переподготовке, повышении квалификации, 

стажировке) 

Сведения об ученых степенях и званиях 

Сведения о государственных наградах, почетных 
званиях, знаках отличия 

Данные о профессии, должности, квалификации 

Сведения о наличии/отсутствии судимости и (или) 

факта уголовного преследования либо о 
прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям (при поступлении на 

работу, к выполнению которой в соответствии с 
Трудовым кодексом Российской Федерации или 

иным федеральным законом не допускаются лица, 

имевшие судимость, подвергающиеся или 

подвергавшиеся уголовному преследованию) 

Данные из справок о доходах с предыдущих мест 

работы, данные о несостоятельности (банкротстве)  

Данные о номере расчетного счета и банковской 
карты (при получении заработной платы на 

банковский счет) 
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Сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, 

отпусках по беременности и родам, отпусках по 

уходу за ребенком, учебных отпусках и отпусках без 

сохранения денежного содержания 

Сведения о социальных льготах и государственном 

социальном обеспечении 

Сведения о состоянии здоровья, касающиеся 

возможности выполнения трудовой функции 

Сведения об инвалидности 

Данные документов о регистрации актов 

гражданского состояния (свидетельства о рождении, 

о заключении брака и т.п.) 

Сведения о семейном положении, составе семьи 

Сведения, содержащиеся в анкетных и 

биографических данных работника, 

фотографические изображения работника  

Сведения о работнике, содержащиеся в 

подлинниках и копиях приказов по личному 

составу, бухгалтерских и кадровых документах 

Сведения о приеме на работу (увольнении), 
переводах 

Сведения, вытекающие из трудового договора 

Сведения о трудовой деятельности, в том числе о 

наличии поощрений, награждений и (или) 
дисциплинарных взысканий  

Сведения из актов о несчастном случае на 

производстве 

Сведения об изменениях условий трудового 

договора 

Табельный номер 

Биометрические персональные данные 
(фотографические изображения – на пропуск) 

Члены семьи работников Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Пол 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения  

Место рождения 
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Сведения о степени родства с работником, семейном 

положении 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 
наименование и код подразделения выдавшего 

органа) 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 

Адрес фактического проживания 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

2 Оказание медицинских услуг 
в соответствии с выданными 

лицензиями на медицинскую 

деятельность, выполнение 

требований законодательства 
в сфере охраны здоровья 

граждан, в том числе ведение 

учета, вытекающего из 
договорных отношений с 

пациентами (заказчиками) 

Физические лица, 
приобретшие или 

намеревающиеся 

приобрести платные 

медицинские услуги 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 
фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 
ФИО 

Директор,  
главный 

бухгалтер,  

главный 

врач, врачи 
специалисты

, средний 

медицински
й персонал, 

инженер 

программис
т, менеджер 

и иные 

работники в 

пределах 
должностны

х 

полномочий 

Смешанный 

Пол 

Гражданство 

Год рождения  

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 

органа) 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 

Адрес фактического проживания 

Данные о номере расчетного счета и банковской 
карты 

Реквизиты документа, подтверждающего 

регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (СНИЛС), в том 
числе в форме электронного документа 

Данные свидетельства о постановке на учет в 

налоговом органе (ИНН) 

Данные полиса обязательного медицинского 
страхования (ОМС) 

Данные о состоянии здоровья, заболеваниях, 
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случаях обращения за медицинской помощью, 

снимки, слепки, модели, изображения, 

изготовленные и (или) произведенные для целей 

оказания медицинских услуг 

Сведения, полученные из медицинской 

документации пациента 

Сведения о состоянии интимной жизни, отраженные 

в медицинской документации 

Данные о профессии 

Сведения о социальных льготах и государственном 

социальном обеспечении 

Сведения о семейном положении 

Законные представители, 

представители по 

доверенности пациентов, 

члены семьи умершего 
пациента, иные лица, 

указанные 

в заявлениях (согласиях) 
пациентов 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Пол 

Гражданство 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 
органа) 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 

Данные документа, подтверждающего полномочия 
представителей (в том числе законного 

представителя) субъекта персональных данных 

Сведения о степени родства с пациентом (умершим 

пациентом) 

Данные о номере расчетного счета и банковской 

карты 

Данные свидетельства о постановке на учет в 

налоговом органе (ИНН) 

Данные договора (полиса) добровольного 

медицинского страхования (ДМС) 
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Работники заказчиков-

юридических лиц 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Пол 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 

органа) 

Сведения о документе, подтверждающем 

полномочия работника 

Сведения о должности работника 

3 Заключение, исполнение, 
изменение договоров, 

соглашений, контрактов, 

стороной которых является 

Оператор, проведение встреч 
и переговоров с 

контрагентами, ведение 

бухгалтерского, налогового и 
иных видов учета, 

вытекающих из гражданско-

правовых отношений с 

контрагентами 

Работники заказчиков-
юридических лиц 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 
фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 
ФИО 

Иные 
работники в 

пределах 

должностны

х 
полномочий 

Смешанный 

Пол 

Гражданство 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Сведения о должности работника 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 
органа)  

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 

Контрагенты-физические 
лица по гражданско-

правовым договорам 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 
фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Пол 

Гражданство 
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Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 
органа)  

Разрешение на работу или патент – для временно 

пребывающего в Российскую Федерацию 

иностранного гражданина 

Разрешение на временное проживание – для 

временно проживающего в Российской Федерации 

иностранного гражданина 

Вид на жительство – для постоянно проживающего 
в Российской Федерации иностранного гражданина 

Миграционная карта – для беженцев 

Сведения о временном проживании или пребывании 

на территории Российской Федерации 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 

Сведения о налоговом режиме контрагента 

Сведения об образовании (данные документов о 

профессиональном образовании, профессиональной 

переподготовке, повышении квалификации, 
стажировке) 

Сведения о наличии/отсутствии судимости и (или) 

факта уголовного преследования либо о 
прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям (при поступлении на 

работу, к выполнению которой в соответствии с 

Трудовым кодексом Российской Федерации или 
иным федеральным законом не допускаются лица, 

имевшие судимость, подвергающиеся или 

подвергавшиеся уголовному преследованию) 

Данные свидетельства о постановке на учет в 

налоговом органе (ИНН)  
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Сведения об основном государственном 

регистрационном номере индивидуального 

предпринимателя (ОГРНИП) 

Данные о несостоятельности (банкротстве) 

Данные о номере расчетного счета и банковской 

карты 

4 Взаимодействие с 

федеральными органами 
исполнительной власти, 

органами государственных 

внебюджетных фондов, 
органами государственной 

власти субъектов Российской 

Федерации, органами 

местного самоуправления, 
судебной властью и 

прокуратурой 

Работники органов и 

организаций, 
представители по 

доверенности 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 

ФИО 

Иные 

работники в 
пределах 

должностны

х 
полномочий 

(в объеме 

необходимо

м для 
выполнения 

должностны

х 
обязанносте

й) 

Смешанный 

Пол 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Сведения о должности работника 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 

органа)  

Данные из служебного удостоверения личности 
работника 

5 Регулирование отношений, 

возникших вследствие 
причинения вреда 

Контрагенты-физические 

лица по гражданско-
правовым договорам 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 

ФИО 

Иные 

работники в 
пределах 

должностны

х 

полномочий 
(в объеме 

необходимо

м для 
выполнения 

должностны

х 
обязанносте

й) 

Смешанный 

Пол 

Гражданство 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 
наименование и код подразделения выдавшего 

органа) 

Данные о номере расчетного счета и банковской 

карты 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 
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Данные свидетельства о постановке на учет в 

налоговом органе (ИНН)  

Сведения об основном государственном 

регистрационном номере индивидуального 
предпринимателя (ОГРНИП) 

Данные о несостоятельности (банкротстве) 

Сведения из официальных документов, в том числе 

из актов судов, исполнительных документов 

Работники заказчиков-

юридических лиц 

 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Пол 

Гражданство 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(вид, серия, номер документа, дата его выдачи, 

наименование и код подразделения выдавшего 

органа) 

Сведения о документе, подтверждающем 

полномочия работника 

Данные о номере расчетного счета и банковской 

карты 

Адрес и место регистрации по месту жительства (по 

месту пребывания), дата регистрации 

Сведения из официальных документов, в том числе 

из актов судов, исполнительных документов 

6 Осуществление 

информационного и (или) 

организационного 
взаимодействия на стендах 

(стойках) Общества, а также в 

информационно-

телекоммуникационной сети 
«Интернет», в том числе 

функционирование сайта 

Общества и его страниц 

Работники Общества Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 

ФИО 

Иные 

работники в 

пределах 
должностны

х 

полномочий 

(в объеме 
необходимо

м для 

выполнения 

Смешанный 

Пол 

Сведения об ученых степенях и званиях 

Сведения о государственных наградах, почетных 

званиях, знаках отличия 

Данные о публикациях и участиях в грантах 

(конкурсах) 

Сведения об образовании (данные документов о 

профессиональном образовании, профессиональной 
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социальных сетей переподготовке, повышении квалификации, 

стажировке) 

должностны

х 

обязанносте

й) 
Биометрические персональные данные (фото- и 

видеографические изображения работников 
Общества, размещаемые на сайте Оператора и на 

его страницах в социальных сетях, на стендах 

(стойках) Общества) 

Физические лица, 
приобретшие или 

намеревающиеся 

приобрести услуги по 
оказанию медицинской 

помощи (пациенты) 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 
фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Пол 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

7 Продвижение товаров, работ, 

услуг Оператора на рынке, в 
том числе проведение акций, 

опросов, маркетинговых и 

иных исследовательских 
действий для изучения 

пользовательского поведения 

и причин его изменения 

Физические лица, 

приобретшие или 
намеревающиеся 

приобрести услуги 

организации по оказанию 
медицинской помощи 

(пациенты) 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Должность и 

ФИО 

Иные 

работники в 
пределах 

должностны

х 
полномочий 

(в объеме 

необходимо
м для 

выполнения 

должностны

х 
обязанносте

й) 

Смешанный 

Пол 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты 

Контрагенты-физические 

лица по гражданско-
правовым договорам 

Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие 

фамилии, имена, отчества в случае их изменения) 

Год рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Пол 

Контактный номер телефона 

Адрес электронной почты  

1.3. Хранение персональных данных для целей, предусмотренных п. 1.2 настоящего Положения, осуществляется в Обществе в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иной срок 

хранения персональных данных не установлен федеральным законом, нормативным правовым актом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 

1.4. Порядок уничтожения персональных данных Оператором для целей, предусмотренных п. 1.2 настоящего Положения: 

1.4.1. Уничтожение персональных данных производится в случаях: 

- достижения цели обработки персональных данных или утраты необходимости в достижении этих целей; 
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- истечения сроков хранения персональных данных, установленных нормативно-правовыми актами Российской Федерации; 

- выявления неправомерной обработки персональных данных, в том числе по обращению субъекта персональных данных или его представителя 

либо по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, если обеспечить правомерность обработки персональных 

данных невозможно; 

- требования субъекта персональных данных, если его персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

- отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если сохранение персональных данных более не 

требуется для установленных законом целей обработки персональных данных; 

- признания недостоверности персональных данных или получения их незаконным путем по требованию уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных; 

- в иных установленных законодательством случаях. 

1.5. Для выявления случаев, указанных в пп. 1.4.1 настоящего Положения, в Обществе назначается ответственное лицо, которое отслеживает 

работу с персональными данными, выявляет случаи, когда необходимо уничтожить данные, обрабатывает запросы от работников Общества, 

государственных органов и субъектов персональных данных по поводу уничтожения персональных данных. 

1.6. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданная на основании приказа Генерального директора Общества. 

1.7. Уничтожение персональных данных может быть осуществлено двумя способами в зависимости от типа носителя информации (бумажный 

или электронный): 

- физическое уничтожение носителя (уничтожение через шредирование, сжигание); 

- уничтожение информации с носителя (путем удаления файлов средствами операционных систем). 

Способ уничтожения персональных данных устанавливаются Обществом в зависимости от типа носителя информации, на котором хранятся 

персональные данные, от вида информации.   
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Приложение № 1  

к Положению о целях обработки персональных данных 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

С Положением о целях обработки персональных данных, утв. приказом Общества с ограниченной ответственностью «Сириус» от «___» 

_________ 20__ г., ознакомлены: 

№ 

п/п 

Дата ФИО Должность  Подпись  

1 2 3 4 5 

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

  
   

 


